Der Schulverband Hohenwestedt betreibt die Schule am Park (Grundschule) und die
Schule Hohe Geest (Gymnasium mit Gemeinschaftsschulteil) am Schulstandort
Hohenwestedt. Beide Schulen betreiben einen Offenen Ganztag zur Betreuung der
Schilerinnen und Schiiler vor und nach Unterrichtsschuss.

Aulerdem befindet sich derzeit der Bildungscampus Hohenwestedt im Aufbau.
Hierbei geht es darum, dass alle beteiligten Bildungseinrichtungen am Standort
Hohenwestedt zusammenarbeiten wollen, um die Bildungsubergange zwischen den
Einrichtungen zu erleichtern und den Teilnehmenden dadurch eine bestmogliche
Unterstutzung zukommen zu lassen.

Im Rahmen dieser Aufgaben sind zum nachstmaéglichen Zeitpunkt
folgende Stellen zu besetzen:

I. eine Koordinationsfachkraft fuir die Offenen Ganztage
und dem Bildungscampus Hohenwestedt (m/w/d)

Die regelmaRige wochentliche Arbeitszeit betragt 20,0 Stunden.

Zu den Aufgaben gehoren in enger Abstimmung mit den Schulen und dem
Schultrager insbesondere:

Bildungscampus:

- Teilnahme an der Steuergruppe Bildungscampus

- Ideen zur Weiterentwicklung des Bildungscampus entwickeln

- Kontakte zu den Einrichtungen untereinander starken und férdern

- Organisation von Veranstaltungen im Bildungscampus
z.B., Adventsmarkt, Lesenacht, Slow-Fashion-Market, etc.

- Reprasentation des Bildungscampus z.B. auf Messen, Weihnachtsmarkt etc.

- Netzwerk- sowie Offentlichkeitsarbeit

- Sponsorengewinnung und Sponsorenpflege

- Organisation und Federfliihrung bei gemeinsamen Projekten

- Koordination und Organisation der Infoveranstaltungen des Bildungscampus in
Zusammenarbeit mit den Einrichtungen

- Jahreskalender des Bildungscampus fiihren

Offene Ganztage Schule am Park und Schule Hohe Geest:

- Koordination von ubergreifenden Angelegenheiten der Offenen Ganztage an der
Schule am Park und der Schule Hohe Geest

- Schnittstellenkoordination (Amt, Schulverband, Schulleitungen, Schulsozialarbeit etc.)

- Akquise von Kooperationspartnern, Honorarkraften und Personal fir die Offenen Ganztage
inkl. Erstellen der Kooperationsvertrage

- Mitwirkung bei der Festsetzung von Offnungszeiten, der Gestaltung von Angeboten,
der Beantragung von Fordermitteln und der Erstellung von Verwendungsnachweisen

- Netzwerk- sowie Offentlichkeitsarbeit (Infoveranstaltungen, Elternabende etc.)

- Ermittlung des Bedarfes fur den Offenen Ganztag

Wir erwarten von lhnen:

- eine abgeschlossene Ausbildung in einem sozialen oder kaufmannischen
Ausbildungsberuf oder vergleichbar

- Erfahrungen in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen waren wiinschenswert




- selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

- sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick

- Flexibilitat und Belastbarkeit

- Spafd und Freude am Umgang mit Menschen

- Organisationstalent, Kooperationsbereitschaft und Teamfahigkeit

- Kenntnisse im Umgang mit PC und den damit verbundenen gangigen Programmen

Wir bieten lhnen:

- eine vielseitige, interessante und eigenverantwortliche Tatigkeit

- ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

- Entgelt nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TV6D), je nach Qualifikation,
Kenntnis- und Erfahrungsstand ist eine Eingruppierung bis hin zur Entgeltgruppe 9a TV6D

- weitere Tarifleistungen des TVGOD:
30 Tage Urlaub, Zusatzversorgung (VBL), Mdglichkeit der Entgeltumwandlung

- flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der betrieblichen Erfordernisse

ll. eine administrative Leitung fur den Offenen Ganztag
der Schule Hohe Geest (m/w/d)

Die regelmaRige wochentliche Arbeitszeit betragt 14,0 Stunden.

Zu den Aufgaben gehoren insbesondere:

- Organisation des Betriebes der Offenen Ganztagsschule

- Verwaltungstatigkeiten (Datenbankaufbau, Rechnungskontrolle, Kostentiberwachung, etc.)

- Entgegennahme und Verwaltung der Anmeldungen

- Koordination von Kursleitern und Festangestellten

- Kursbegleitung, Ausfallvertretung und Unterstlitzung bei der Betreuung

- Mensaverwaltungstatigkeiten (Essensbestellungen, Speiseplane verdéffentlichen,
Kartenregistrierung, Buchungen etc.)

- Planung und Durchfiihrung von Teilnehmer- und Kursleiterveranstaltungen

- Koordination der Raumplanung in Zusammenarbeit mit der Schule

- Herausgeben des Programmes

- Mitwirkung bei der Akquise von Kooperationspartnern, Honorarkraften und Personal fir
den Offenen Ganztage inkl. Erstellen der Kooperationsvertrage

- Mitwirkung bei der Ermittlung des Bedarfes fur den Offenen Ganztag

Wir erwarten von lhnen:

- eine abgeschlossene Ausbildung in einem sozialen oder kaufmannischen
Ausbildungsberuf oder vergleichbar

- Erfahrungen in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen waren wiinschenswert

- selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

- Flexibilitat und Belastbarkeit

- Einfihlungsvermdgen und Toleranz fir die oft schwierigen Belange im Schulalltag

- Spafd und Freude am Umgang mit Menschen

- Organisationstalent, Kooperationsbereitschaft und Teamfahigkeit

- Kenntnisse im Umgang mit PC und den damit verbundenen gangigen Programmen

Wir bieten lhnen:

- eine vielseitige, interessante und eigenverantwortliche Tatigkeit

- ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis

- Entgelt nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TV6D), je nach Qualifikation,
Kenntnis- und Erfahrungsstand ist eine Eingruppierung bis hin zur Entgeltgruppe 8 TV6D

- weitere Tarifleistungen des TVOD:
30 Tage Urlaub, Zusatzversorgung (VBL), Mdglichkeit der Entgeltumwandlung

- flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der betrieblichen Erfordernisse




Der Schulverband Hohenwestedt setzt sich fur die Beschaftigung von Menschen mit
Behinderungen ein. Daher werden Schwerbehinderte bei entsprechender Eignung bevorzugt
bertcksichtigt. Weiterhin ist der Schulverband bestrebt, ein Gleichgewicht zwischen
weiblichen, mannlichen und weiteren Geschlechtern bei Beschaftigten zu erreichen.
Frauen werden bei gleichwertiger Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung vorrangig
berlcksichtigt, sofern sie unterreprasentiert sind.

Sie haben Interesse?

Bewerbungen mit den dblichen Unterlagen
(Lebenslauf und Zeugnisabschriften)
richten Sie bitte ab sofort bis 31.01.2024 an den
Verbandsvorsteher des Schulverbandes Hohenwestedt,
tiber das Amt Mittelholstein — FB 1/2,
Am Markt 15, 24594 Hohenwestedt oder
per E-Mail an personal@amt-mittelholstein.de.
Kennwort: I. Bildungscampus
Kennwort: Il. OGS Schule Hohe Geest

Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir keine Eingangsbestatigung versenden.
Nahere Auskiinfte erteilt das Amt Mittelholstein, Frau Lemke unter 04871/36-1400.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Schulverband Hohenwestedt
-Der Verbandsvorsteher-




